
Heizung . Lüftung . Sanitär 	

Du bist daran interessiert, in einem agilen Haustechnikunternehmen mit interessanten Projektmöglichkeiten, kurzen Entschei­
dungswegen und leistungsgerechter Bezahlung tätig zu werden und konsequent zum Unternehmenserfolg beizutragen? 

Dann freuen wir  
uns auf deine  
aussagekräftige  
Bewerbung an:

Wilhelm Theis GmbH  
Personalabteilung 
Friedrichstraße 23 
56470 Bad Marienberg

Die Bewerbung  
ist auch per  
E-Mail möglich an:  
bewerbung@theis-gmbh.de

Like uns auf Facebook  
und Instagram:

www.theis-gmbh.de

Duales Studium Bachelor of Science (B. Sc.) – Business Administration 
Ausbildungsberuf Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement

Freu dich auf ein tolles Team, eine sichere  
Jobperspektive und spannende Aufgaben.

Wann geht’s los? 
1. August

Was ist zu tun? 

	§ Abwicklung von internem und  
externem Schriftverkehr 
	§ Einholen von Produktangeboten,  
Auslösung von Bestellungen 
	§ Kundenbedarf feststellen, 
Angebote unterbreiten 
	§ Mitwirkung bei der Entgeltabrechnung 
	§ Kalkulation von gebäudetechnischen 
Anlagen
	§ Claim Management / 
Nachtragsverwaltung
	§ Vertragswesen
	§ Administrative Tätigkeiten
	§ Kaufmännisches Projektcontrolling 
	§ Bewerkstelligung der digitalen Ablage 

Wie läuft das Studium ab?

	§ 3,5 Jahre Laufzeit  
(Praxisphase vor Studienbeginn  
+ 6 Semester Studienphase)
	§ Enge Verzahnung zwischen  
Unternehmen, Hochschule und  
Berufsschule
	§ Aussichten auf Fach- und  
Führungspositionen
	§ Studiengang an der Hochschule  
Koblenz
	§ Chancen auf aufbauendes  
Master-Studium 

Was erwarten wir von dir? 

	§ Allgemeine Hochschulreife,  
Fachhochschulreife oder  
fachgebundene Fachhochschulreife 
	§ Kenntnisse in Microsoft Office  
(Excel, Word, Outlook)

	§ Leistungs- und Einsatzbereitschaft
	§ Sorgfältige und selbstständige  
Arbeitsweise sowie mündliches und 
schriftliches Ausdrucksvermögen 
	§ Flexibilität und Tatendrang 
	§ Gute Teamfähigkeit 
	§ Engagement und Loyalität 

Was bieten wir dir?

	§ Interessante und vielfältige Gebäude 
mit noch komplexerer Technik  
(Wohn- und Geschäftshäuser,  
Hotels, Stadien usw.)
	§ Gute fachliche Betreuung
	§ Außerbetriebliche Fortbildungen / 
Schulungen
	§ Hervorragende Ausbildungs
möglichkeiten
	§ Gute Übernahmechancen nach  
der Ausbildung

Jetzt bewerben 
und durchstarten!


